帳號申請操作說明

1. 於網址欄鍵入網址：http://www.trade.gov.tw/ ，連結至[國際貿易局 經貿資訊網]首頁。
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2.點選左視窗的快速連結項下之【輸出入電子簽證】，以連結至[國際貿易局 輸出入貨品電子簽證]首頁。 
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3. 於進入首頁後，請先點選右上角登入(圖1)，顯示帳號登入畫面(圖2)：
(1)擁有工商憑證或原輸出入電子簽證用戶，無需上網申請帳號及密碼，即可申請簽審文件或原產地證明書。

(2)非上述(1)者，亦僅需上網申請帳號及密碼1次，即可申請簽審文件或原產地證明書。
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茲將此頁面相關功能說明如下：

· 下載讀卡機驅動程式，如無讀卡機驅動程式或該驅動程式有錯，可點選【下載讀卡機驅動程式】，下載並安裝使用工商憑證之讀卡機驅動程式。
· 申請帳號，新使用者需點選【申請帳號】，以進入4.【申請帳號】畫面，作新的帳號及密碼申請。
· 修改資料，如您的帳號已核准，惟E-Mail Adrress需變更，請點選【修改資料】，以進入5.【修改資料】畫面，作資料修正。

· 忘記密碼，如您不記得密碼，請點選【忘記密碼】，以進入6.【忘記密碼】畫面，稍後，將由系統以E-Mail 回覆正確密碼。

· 變更密碼，如您要變更密碼，請輸入此頁面之登入帳號及密碼，於鉤選【變更密碼】後，輸入新密碼及新密碼確認，並按下登入，即完成密碼之變更。
4.【申請帳號】畫面，請輸入身份註記及申請人註記等相關欄位，於按下送出後，請靜待貿易局進行帳號申請審核作業。
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茲將此頁面主要欄位說明如下：

· 身份註記，係指帳號申請者之身分，如身分屬自行申辦者，請點選申請人；否則，請點選申辦代理人。

· 申請人註記，需對應申請人欄位之資料並作合理點選。
· 資格及檢附文件，除資格為政府機關、公營事業及出進口廠商者，免附文件外；其餘資格經點選後，均由系統提示該資格需檢附之文件（例：報關業者需檢附報關業務證照影本、個人需檢附國民身分證影本、外國人需檢附護照影本、法人團體需檢附法人登記證影本、公司需檢附營利事業登記證影本、行號需檢附營利事業登記證影本），且檢附文件請以電傳或郵寄或電子郵件方式送達貿易局。

· 申請人，需依據申請人註記欄位之資料，輸入統一編號或身分證號或護照號碼，且1個申請人（即同1個統一編號或身分證號或護照號碼），可申請多個帳號。

· 帳號，需輸入8-14碼英數字，且不可與其他申請人帳號相同。
· 申請列印產證資格，係產證專用，簽審文件採原設定值。

5.【修改資料】畫面，請輸入申請人等相關欄位，於按下修改後，完成E-Mail Adrress變更。
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6.【忘記密碼】畫面，請輸入申請人等相關欄位，於按下送出，經系統作輸入資料比對無誤後，則正確密碼將以E-Mail 回覆。
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