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1 寢具備查申請

1.1 新申請流程
1.1.1 第一次操作新申請流程

1. 申請人填寫申請流程：

A. 申請類別點選「新申請」。

B. 基本資料填寫(凡有標示「*」者，為必填欄位)。

C. 基本資料填寫完畢，點選申請，完成案件申請並顯示收件編號，且於收件編號下方顯示[申請書] [切結書] 超連結。
D. 下載[申請書] [切結書]後，確認資料無誤並蓋上公司大小章，將文件掃描成檔案。
E. 點選 直接進行檢附文件上傳作業進入附件上傳管理功能，上傳申請書及切結書掃描檔，可點選查看進行文件確認。
2. 申辦代理人填寫申請流程：

A. 申請類別選「新申請」。

B. 代理人必須輸入代理人辨識碼，基本資料填寫(凡有標示「*」者，為必填欄位)。

C. 基本資料填寫完畢，點選申請，完成案件申請並顯示收件編號，且於收件編號下方顯示[申請書] [切結書] 超連結。
D. 下載[申請書] [切結書]後，確認資料無誤並請進口人蓋上公司大小章，將文件掃描成檔案。
E. 點選 直接進行檢附文件上傳作業進入附件上傳管理功能，上傳申請書及切結書掃描檔，可點選查看進行文件確認。
1.2 新申請
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1、申請類別

A. 新申請：新申請或無補正案件。
B. 補正：需經承辦人員同意，始可允許申請人補正，即填列「原收件編號」後，再按下帶入原始資料，進行資料的補正。
2、基本資料
A.〔進口人辨識碼〕：填列寢具申請之進口人辨識碼（含統編/身分證號/護照號碼）。

B.〔進口人中文名稱〕：填列寢具申請之進口人中文名稱（含統編/身分證號/護照號碼）。

C.〔進口人英文名稱〕：填列寢具申請之進口人英文名稱（含統編/身分證號/護照號碼）。
D.〔進口人中文地址〕：填列寢具申請之進口人中文地址。

E.〔進口人負責人〕：填列寢具申請之進口人負責人。

F.〔進口人聯絡人〕：填列寢具申請之進口人聯絡人
G.〔進口人聯絡電話〕：填列寢具申請之進口聯絡人電話。

H.〔E-Mail〕：填列寢具申請之聯絡人信箱。

1.3 補正
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3. 點選「補正」--針對「新申請案件」經審核人員以補正結案後再作資料修補之申請。
4. 相關欄位說明：
A. 〔原收件編號〕：需填列「新申請」案件之收件編號（該案件之審核結果為「補正」結案），並按下「帶入原始資料」按鈕，以利相關資料修補處理。

5. 括弧內紅色文字：詳欄位右側（或下方），係該欄位之注意事項。
6. 按鈕說明：

A. 帶入原始資料：按下後，系統會檢查〔原收件號碼〕欄位是否有輸入資料，如果沒有，則顯示錯誤訊息；如果有，且〔原收件號碼〕存在於輸出入貨品電子簽證系統中，系統會將相關資料顯示於畫面上，否則，顯示查無資料訊息。帶入原始資料後，將需修改資料修改完畢，可按下申請，系統將會產生一筆的新收件編號。
1.4 第94章寢具申請及列印
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請點選[申請書]  [切結書]
A. 列印申請書並加蓋公司大小章，文件範例如下:
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B. 列印切結書並加蓋公司及代表人印章，文件範例如下:
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1.5 第94章寢具查詢及列印
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1、 查詢及結果
A. 申辦/核銷查詢：點選壹、申辦狀況查詢作業(含列印)。
B. 申辦狀況查詢：文件類別點選「第94章寢具備查文件申請書」， 
填上貿易局核發之收件編號查詢(如:WE200619114547002)。
C. 收件編號：按此編號連結，即可開啟第94章寢具備查文件申請  
  書資料查看，點選[申請書列印]  [切結書列印]可再補列印文件。
D. 申請日期：第94章寢具備查文件申請書之申請日期。
E. 證書/列印：若有證書顯示，表示第94章寢具已結案。
1.6 第94章寢具附件上傳管理
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1、 檢附文件上傳
A. 申辦/核銷查詢：點選拾壹、附件上傳管理。
B. 附件上傳管理：文件類別點選「第94章寢具備查文件申請書」， 
填上收件編號查詢(如:WE200619114547002)。
C. 收件編號：按此編號連結，即可開啟第94章寢具備查文件申請  
  書檢附文件資料，並進行「切結書」「申請書」上傳檔案作業。
D. 查看：點選查看可下載最後一次上傳檔案，並查看檔案是否正
確。
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