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登入系統

2

點擊進入



登入系統
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輸入帳號；若無帳
號者可點選下方
「申請帳號」。



輸入許可申請
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點此進入申辦許可作業



輸入許可申請(續)
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輸入許可申請(續)

 更正：指使用者於申辦核准書後主動作證書變更之
申請；惟該核准許可書尚未有任何進入通關程序紀
錄。

 單證比對不符修正：適用於經貿易局執行(報)單、
證(書)比對結果不符後，使用者選擇至貿易局修正
核准許可；惟其核准許書可雖已進入通關程序但尚
未有任何貨物放行紀錄。

 已通關相符修正：其核准許可書雖已進入通關程序
但依據海關人員稽核後要求而修正。
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輸入許可申請(續)
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1.填寫申請人名稱、地
址、電子郵件等基本
資料；若為申辦代理
人(報關業者等) ，則
須加填申辦代理人資
料

2.確認資料填寫完畢後點擊「下一步」



輸入許可申請(續)

8

系統自動帶出所填寫資料，
確認無誤後點擊「新增貨
品明細」



輸入許可申請(續)
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1.依實際輸入口罩類別屬
「醫用」或「非醫用」點
選對應號列

2.填寫上述資料欄位完畢後點擊確認



輸入許可申請(續)
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新增貨品明細成功後，若仍有需求者可再
次點擊上方「新增貨品明細」；反之即可
點擊「申請」系統將自動發送許可證號碼
予提供之信箱



輸入許可申請(續)
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若進口狀況屬於「郵包進口」、「旅
客攜帶」、「其他」類別時，則須點
選進口數量申報之連結進行數量核銷。



非報單輸入口罩核銷
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點擊新增核銷



非報單輸入口罩核銷
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依照對應進口情況選擇對應的號碼輸入，並
填寫進口數量後點擊「確認」。
例:進口類別為郵包，醫用類別50片，非醫
用類別100片
（相關申報號碼規則可洽上方操作說明欄位）



非報單輸入口罩核銷
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確認輸入核銷內容有無相關問題，若無即可點
選「核銷完成」，至各關口取貨時須提供本局
核發之「許可號碼」以供海關人員確認。



口罩流向登錄作業(續)
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若是使用報單方式輸入者請
點選2，反之請點選3



口罩流向登錄作業(續)
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輸入報單號碼後點擊「帶入報單資料」



口罩流向登錄作業(續)
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2.點擊進入流向登錄

1.系統自動帶出
申請人證書相關
資訊



口罩流向登錄作業(續)
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2.點擊進行流向登錄，
將「庫存」數量進行
實際用途申報

1.系統預設將口
罩通關數量，設
定為「庫存」



口罩流向登錄作業(續)
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1.流向說明中區分為「醫療院所」、「醫材製造廠」「販賣業藥
商(藥局)」、「藥妝店」、「工作場所(B2B)」、「實體銷售(大
賣場等)」、「網路銷售」、「批發商」、「自用(非銷售)」等
類別(若未申報完畢數量即屬「庫存」)，可依實際流向需求選擇，
填寫完畢後點擊確認按鈕。

2.除流向用途為「自用(非銷售)」、「庫存」兩類別外皆須檢附
相關證明文件。



口罩流向登錄作業(續)
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範例:所通關的10片口罩將於109年9月12日銷售給醫療院所
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口罩流向登錄作業(續)

申報完畢之後點擊「確認並回上一頁」



口罩流向登錄作業(續)
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確認流向登錄資料
內容無誤後，點擊
「申報」，即完成
所有作業

備註:系統將針對尚有庫存量未
進行申報者發送稽催信，直至庫
存量為0時



口罩流向退貨作業
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輸入報單號碼後點擊「帶入報單資料」



口罩流向退貨作業(續)
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2.點擊進入

1.系統自動帶出
申請人證書相關
資訊



口罩流向退貨作業(續)
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點擊欲退貨之流向



口罩流向退貨作業(續)
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口罩流向退貨作業(續)

27

1.退貨成功後系統自動將
退貨數量歸還至「庫存量」

2.點擊「確認並回上一
頁(Back)」



口罩流向退貨作業(續)
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點擊「申報」即完成
相關退貨作業



更正輸入許可

點擊進入
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更正輸入許可(續)

2.輸入更正描述，
例：更正口罩產地

1.輸入原許可號碼 3.點擊「帶入原始資料」
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更正輸入許可(續)

1.在此畫面可變更英文名稱、
聯絡人電話、Email等資料。

2.按「下一步」
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更正輸入許可(續)

如需變更口罩種類、單價、幣別、數量、產地…等資料，請點擊欲變更之口罩「項次」。
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更正輸入許可(續)

檢視哪裡需要更改，請刪除後直接更改，在此以將口罩產地從美國製更正中國大陸製為例。
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更正輸入許可(續)

2.點擊「確認」

刪掉美國代碼「 US」，改成中國大陸代碼「CN」

34



更正輸入許可(續)

1.生產國別改成「CN 」了

2.點擊「申請」
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更正輸入許可(續)

完成更正作業了！
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查詢/列印許可資料

點擊「申辦/核銷查詢」
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查詢/列印許可資料(續)

點擊「申辦狀況查詢作業(含列印)」
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查詢/列印許可資料(續)

「文件類別」下拉選單選「口罩
輸入許可文件申請書」
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查詢/列印許可資料(續)

1. 可用申請日期區間搜尋，點擊小月曆圖示，選擇
申請日期(起)及(止)。

2. 也可直接使用證書號碼搜尋，在此示範用號碼查
詢。

3. 點選「查詢」
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查詢/列印許可資料(續)

1. 同一個證書通常僅會出現1筆資料，除非有更正
或修正過，才會出現2個以上的資料，欲列印更
正後的許可資料，請選擇結束時間點較近的許可
證號(此處示範列印更正後的證號)。

2. 點擊證書號碼。
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查詢/列印許可資料(續)

點擊「列印」
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查詢/列印許可資料(續)

1. 選擇印表機。
2. 如要PDF檔，方便EMAIL給報關行、快遞或海關，

點選「Microsoft Print to PDF」(在此示範)。

3. 點擊「列印」
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查詢/列印許可資料(續)

2. 點擊「存檔」

1. 輸入欲存取之檔案名稱
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查詢/列印許可資料(續)

完成了！
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