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1 申請類別

1.1 新申請

1.1.1 新申請-第一次操作新申請流程

1. 申請人填寫申請流程：

A. 申請類別選「新申請」並填寫申請理由。

B. 基本資料填寫(凡有標示「*」者，為必填欄位)。(詳見.相關欄位說明)

C. 檢附文件填寫(如須檢附文件者，請先選擇您要檢附的資料項目並填寫說明，上傳檢附文件時機是案件送出申請後才會出現連結) 

D. 點選 下一步 並按下後，系統在檢核基本資料無誤後，就會進入下一個頁面。

E. 點選 新增貨品明細 按下後，輸入貨品明細資料(凡有標示「*」者，為必填欄位)

F. 貨品明細填寫完成後，按下 確認 就會返回基本資料及貨品項次摘要頁面。

G. 點選 申請書預覽列印 即可預覽欲送出資料的正確性。

H. 預覽完畢再點選 申請 後，點選 申請 會跳出收件編號，並於收件編號下方顯示檢附文件上傳的超連結。
2. 申辦代理人填寫申請流程：

A. 申請類別選「新申請」並填寫申請理由

B. 確認申辦代理人資料各欄位已填寫完成。

C. 基本資料填寫(凡有標示「*」者，為必填欄位)。(詳見.相關欄位說明)

D. 檢附文件填寫(如須檢附文件者，請先選擇您要檢附的資料項目並填寫說明，上傳檢附文件時機是案件送出申請後才會出現連結) 

E. 點選 下一步 並按下後，系統在檢核基本資料無誤後，就會進入下一個頁面。

F. 點選 新增貨品明細 按下後，輸入貨品明細資料(凡有標示「*」者，為必填欄位)

G. 貨品明細填寫完成後，按下 確認 就會返回基本資料及貨品項次摘要頁面。

H. 點選 申請書預覽列印 即可預覽欲送出資料的正確性。

I. 預覽完畢再點選 申請 後，點選 申請 會跳出收件編號，並於收件編號下方顯示檢附文件上傳的超連結。
1.1.2 新申請-基本資料
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3. 新申請(=新增)係適用於申辦核准前之申請。

4. 標示「*」者，為必須輸入欄位。

5. 按鈕說明：

A. 帶入參考資料：按下後，系統會檢查〔證書編號〕欄位是否有輸入資料，如果有，且〔證書編號〕存在於資料庫中，則將相關資料顯示於畫面上，供使用者參考應用。

B. …：按下後，系統提供相關資訊代碼小視窗，供點選並顯示其資料。

C. 下一步：按下後，如申請基本資料經檢核無誤後，系統即提供 新增貨品明細 按鈕（詳1.1.3新申請-基本資料明細），以進行貨品明細（項次）資料之輸入。

D. 復原：按下後，僅保留原畫面上之初始值。

1.1.3 新申請-基本資料明細
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6. 基本資料呈現頁面，可操作新增貨品明細、申請、申請書預覽列印，並可於下方檢視貨品項次摘要。

1.1.4 新申請-貨品明細
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7. 於按下 新增貨品明細，輸入貨品分類號列及名稱等明細資料。

8. 於完成1項貨品明細之輸入後，按下 確認 鍵。
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9. 經系統檢核貨品明細資料無誤後，於畫面最下端顯示貨品項次摘要資料，且〔項次〕處，提供超連結，可點選連結〔項次〕，作貨品明細資料之修改或複製或刪除。

[image: image5.png]WASCIREGE I EL R E iR

i

HEHHE

HIRSE AR

I AR

R

Lbee o1

BriE A AT

BEAEE

HEAEH

3

BEHRIIE -

‘it

AR

BHUBRG—RE D guest123

HEA DA

NI

Ao 3ot

BAHHOE—K

B A B S ¢

1

HEAERE

23077488

B A email ¢

aagbb. cc

EEER

Us #£E

BHES :

HiEEAL

FUEBAL /BRI ¢

i

ARBH S PFERE

B3P

EEBTERGEXNE  EETFEUE

B 3pR2 0

B 3PS 0

B 3 pRa L

B 3 pRS 0

L] HEETEEIIH

R ERAWIRD BEER [+3 L1
1 84807100105 test 10.0000 pCE
2 84807100105 test 1.0000 pcE




10. 輸入之申請資料（包括基本及貨品明細資料）於確認無誤後，點選 申請 鍵，系統將〔項次〕以1，2，3…依序重新排序，傳送申請資料至貿易局，並經邏輯檢核無誤後，顯示〔收件編號〕，俾供申辦狀況查詢之依據。
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1.2 補正
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11. 補正係適用於申辦核准前(=新申請)之資料補齊修正申請。

12. 按鈕說明：

A. 帶入原始資料：按下後，系統會檢查〔原收件號碼〕欄位是否有輸入資料，如果沒有，則顯示錯誤訊息；如果有，且〔原收件號碼〕存在於資料庫中，系統會將相關資料顯示於畫面上，否則，顯示查無資料訊息。

B. 操作流程：同 1.1.1新申請-第一次操作新申請流程。

2 大批資料匯入
2.1 匯出Excel及匯入Excel
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請匯出EXCEL，並請依填寫說明填寫；填復後再匯入EXCEL。匯入後第一次更正申請時，若需要修改EXCEL，請注意只需針對EXCEL文字內容刪除或修正，請勿進行刪除整列或整欄動作。

EXCEL資料表填寫說明：

1. 項次欄請按流水號編入(請依1、2、3…編入)，並請儘量依最終用途保證書(檢附文件)排序。

2. 買方/收貨人/最終使用人公司英文名稱請輸入公司全名(例如Inc.或Co., Ltd.等需填寫清楚)

3. 貨品分類號列欄請輸入11碼(全部為數字，中間不要有其他符號並請不要留空白)

4. 出口管制貨品號碼欄請輸入至多7碼如5A002.a或統一5碼。

5. 紅色字體欄為必要填寫欄位。
2.2 檔案格式ODF說明
1. 開放文檔格式（Open Document Format，簡稱ODF）是一種規範，基於XML的檔案格式，因應試算表、圖表、簡報和文書處理文檔等電子文檔而設置，其他方法及注意事項與Excel相同。
2. 為提供使用者有文書軟體選擇的權利，本文件為 ODF 開放文件格式，建議您安裝免費開源軟體 ( http://zh-tw.libreoffice.org/download/libreoffice-still )或以您慣用的軟體開啟文件。
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