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1 委託書申請
1.1 基本資料
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1、申請類別
A. 新申請：第一次登錄時需點選；若曾經有申請過，可參考已申請過資料，即填列已知「買賣委託書編號」，並按下「帶入參考資料」鈕，以利資料登打。
B. 更正：需經審核人員同意，始可允許申請人更正，即填列「買賣委託書編號」後，再按下「帶入原始資料」鈕，以進行資料的更正；更正完成後買賣委託書編號不變。一旦有委託書相關之IP申請案件傳送成功，系統將不再允許委託書資料更改。
2、委託基本資料
A. 〔委託人文號〕：選擇發文日期、字號。
B. 〔委託人（原核配廠商）統編〕：系統Default登入帳號相關資料。
C. 〔委託人（原核配廠商）名稱〕：系統Default登入帳號相關資料。
D. 〔委託人（原核配廠商）負責人〕：填列負責人姓名。
E. 〔核配年度〕：系統Default（與文號內文所屬核配年份相同）。
F. 〔核配上/下半年〕：系統Default（需與文號內文所屬上(或下)半年相同）。
G. 〔委託數量〕：詳該欄位括弧內紅色文字說明。
H. 〔數量單位〕：固定為ODP公斤。
I. 〔型號〕：限使用廠商填列，包括HCFC-22、HCFC-141b、其它。
J. 〔委託書日期〕：Default系統日，亦可點選日曆圖示修正。
3、按鈕
A. 登錄：按下後，完成委託書登錄作業（詳1.2）。
4、資訊說明
A. 原核配廠商針對行政院環保署同意HCFCs核配量，如涉有買賣委託始需登錄此頁面資料。
B. 委託資料登錄後，系統顯示「買賣委託書編號」，並提供委託書列印；該書面資料應即時告知申請人（受委託者），俾其於線上申請IP時使用（即於「檢附文件2」處，點選附件種類（=買賣委託書） 及填列文號（=買賣委託書編號））。爾後，受託人申請IP，無需提供委託書予貿易局。
C. 考量核配量控管，受委託人原有之環保署同意HCFCs核配量，不可與委託者之委託數量合併申請IP。
D. 委託資料登錄後如發現有錯，原核配廠商需經本局審核人員同意始可更正登錄資料；但委託書編號不變。
5、邏輯檢核
A. 檢核文號是否存在於行政院環境保護署HCFCs核配附件檔內。
B. 檢核原核配廠商的統編是否存在於5.A.文號中。
C. 檢核原核配廠商歷次委託數量是否超過原核配量。
1.2 附件申請及列印
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1、 買賣委託書編號
A. 為一組18碼的編號。
B. A：買賣委託書編號。
C. 2：為文件類別（IP）。
D. 08：代表2008年
E. 0625：代表6月25日
F. 165238：代表16點52分38秒
G. 0001：為流水號。
2、 請按此處-列印買賣委託書登錄資料
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1.3   附件查詢及列印
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1、 查詢及結果
A. 申辦/核銷查詢：點選伍、買賣委託書查詢（含列印）-目前僅限IP使用。
B. 〔委託書編號〕：詳該欄位右側括弧內紅色文字說明。
C. 委託書編號（含列印）：按此編號連結，即可開啟委託書資料查看（印出樣式詳1.2附件申請及列印之2.）。
2 常見問答
2.1問：買賣委託書是需採線上登錄嗎？
   答：是。自97年7月1日起提供（詳本網站「線上申請」之貳、附件：HCFCs買賣委託書登錄），有關登錄方式，請詳閱「操作手冊（FAQ）」之、附件: HCFCs買賣委託書登錄（WORD）檔。
2.2問：買賣委託書經線上登錄後，是否可透過貿ｅ網（即關貿、汎宇公司）傳送訊息申請IP（即收件編號以”M”打頭）？
   答：不可以。
2.3問：買賣委託書經線上登錄後，如發現有錯，是否可更正資料？ 
   答：可以；惟需經本局審核人員同意始可更正登錄資料。
2.4問：線上登錄專買賣委託書之注意事項為何？
   答：請詳閱登錄頁面之「資訊說明」及本網站「操作手冊（FAQ）」之、附件: HCFCs買賣委託書登錄（WORD）檔。
2.5問：買賣委託書經線上登錄並經核准後，於申請IP需注意哪些事項？
   答：詳閱本網站「操作手冊（FAQ）」之、一般性輸入許可證(IP)申辦（WORD）檔內2.常見問答之2.28（P.19）說明。
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